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Part７７７７ メルマガメルマガメルマガメルマガ    各種設定各種設定各種設定各種設定（（（（本文作成本文作成本文作成本文作成、、、、送信設定送信設定送信設定送信設定））））     

 
実際送信するメール（メルマガ）の内容を作成し、送信します。 
メルマガ配信は、即時メール送信と予約送信（日時配信予約し、予約日にメールを送信）が指定できます。 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
項目名項目名項目名項目名 説明説明説明説明 

《表題》 メルマガの件名となります。 
例）●サイトメールマガジン、●サイトキャンペーン情報 ・・など。 

《From》 メルマガの From アドレスとなります。 
Let’s 携帯チラシ！の場合は、固定の From アドレス（melmaga@lke.jp） 
が自動で入ります。（送信専用のアドレスのため、受信は不可） 

《本文》 メルマガの本文を作成、登録します。 
メールテンプレートを使用する場合は、本文の上の選択より、指定の 
定型文を選択し、差し込みを押すと、自動で本文にテンプレートが 
表示されます。差し込んだテンプレートは、本文で編集することも可能です。 

①『新規メール』を 

押します。  

③メールの件名と本文に絵文字を 

挿入したい場合は、右側にあります、

絵文字パレットを押します。 

④別のウィンドウが立ち上がり、 

絵文字のパレットが表示されます。 

使用したい絵文字を選択します。 

②メルマガの配信内容を作成します。 

（詳細は以下参照） 
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⑧登録した内容が 

表示されます。 

⑨必ず一度テスト配信を行って下さい。メールアドレスは、管理者様 

ご自身のアドレス等、確認できるアドレスに送信して確認して下さい。 

PC アドレスでも問題ありませんが、なるべく携帯でご確認ください。 

絵文字については、対応機種のみ表示されます。絵文字メールを対応していない機種は、 

表示されませんので、ご了承ください。（現在主流の携帯は、基本的に表示可能です。） 

⑤内容に問題ないか 

確認をします。 

⑥『即時送信・予約送信』を選択

します。 

予約送信の場合は、送信したい

日時を選択します。 

一旦編集を止めたい場合は、保存を押します。 ⑦『次へ』を押します。 
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作成した内容を修正したい場合は、

『戻る』を押します。 

⑩ ⑨のテスト配信が完了すると、 

ポップアップが表示されます。 

⑫テスト配信が終了し、テスト配信したメールの

内容に問題なければ、『次へ』を押します。 

⑪⑨でテスト配信した携帯（または PC）にてメルマガの内容に 

問題がないか確認を行います。 
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前ページで、メルマガの最終確認ができましたら、実際に送信（または、送信予約）をします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上記手順⑭で、『『『『配信配信配信配信』』』』をををを押押押押すまではすまではすまではすまでは、、、、配信配信配信配信（（（（配信予約配信予約配信予約配信予約））））がががが完了完了完了完了しておりませんしておりませんしておりませんしておりません。。。。    

ごごごご注意下注意下注意下注意下さいさいさいさい。。。。また、配信予約の取消については、P19 を参照下さい。 

⑬再度内容を確認します。 

⑮配信（配信予約）が完了しますと、［受付完了画面］が表示されます。 

以上で、メルマガ配信作業は終了となります。 

■即時配信：完了画面が表示されたタイミングで、すぐにメールが 

配信されます。 

■予約配信：完了画面が表示されたタイミングで、メール配信予約 

され、予約日時にメールが送信されます。 

※配信予約を取消したい場合は、次ページを参照下さい。 

内容を変更したい場合は、 

変更を押します。『変更』を押すと 

P13 の画面に戻ります。 

⑭問題なければ、『配信』を 

押します。配信予約の場合も 

『配信』を押して下さい。 


