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Part１１１１１１１１ 送信済送信済送信済送信済メールメールメールメールのののの確認確認確認確認 

予約中のメール、送信済メールの一覧を確認できます。必要な時のみ確認する画面となります。 

また、配信予約したメールを取消したい場合も、以下の画面で設定いたします。（次頁参照） 

 

【配信状況の確認方法】 

 配信済みの状況を確認する場合は、以下の操作を行います。 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

③確認したい配信メールの

『詳細』を押します。 

②今までの送信済み、または送信予約した 

[メールの一覧]が表示されます。 

④詳細が表示されます。 

各項目の詳細は次頁を参照 

下さい。 

①『配信』を 

押します。 
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項目名項目名項目名項目名 説明説明説明説明 

《対象件数》 メルマガの対象配信数（件数）となります。 

《メールサイズ》 配信したメールの文字数となります。 

《表題》 メルマガの件名（題名）になります。 

《From》 メルマガの送信元アドレスとなります。 

《本文》 メルマガの本文となります。 

《配信条件》 こちらは必ず「全て」となりますので、確認不要です。 

《予約日時》 メルマガ配信日時（送信日時）が表示されます。 

■即時の場合：配信を開始した日時 

■配信予約の場合：配信予約した日時 

《送信ステータス》 メルマガ送信（配信）状況が表示されます。 

■即時の場合：完了 

■配信予約の場合： 

配信予約の場合は、配信完了しないと、送信ステータスは 

表示されません。 

《送信時間》 メルマガ送信（配信）日時が表示されます。 

■即時の場合：送信した日時が表示されます。 

■配信予約の場合： 

配信予約の場合は、配信完了しないと、送信時間は表示されません。 

《操作履歴》 配信予約～配信完了までの履歴が表示されます。 

こちらは弊社管理用となりますので、特に使用することはありません。 
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【配信予約したメルマガの取消・編集方法】 

 配信予約したメルマガを取り消しする場合は、以下の操作を行います。 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

②今までの送信済み、または送信予約した 

[メールの一覧]が表示されます。 

③『予約解除』を押します。 

④『OK』を押します。 

①『配信』を 

押します。 

⑤予約解除をしますと、予約を取り消ししたメールは 

一旦予約前の状態（編集中の状態）に戻ります。 

編集などに戻りたい場合は、再度編集を押してください。 


