
6 

Part５５５５  アンケートアンケートアンケートアンケートのののの準備準備準備準備 

アンケートアンケートアンケートアンケートのののの作成作成作成作成 

まずは、アンケートフォームを作成していきます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

①オプションを押し、アンケート

を押します。 

⑤以前作成したアンケートをコピーし、引用される

場合は、該当アンケートを選択します。 

⑥「次へ」を押します。 

②作成を押します。 

③アンケートのタイトルを入力します。 

アンケートフォームが表示されるページの 

トップにページが表示されます。 

④アンケートに関する備考やコメント 

などがあれば、入力ください。 

※サイトには表示されません。 
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形式形式形式形式    説明説明説明説明    例例例例    

文字列 １行で入力するフリーフォーマットの文字列が入力可能です。 氏名、電話番号等 

数値 数値を入力するためのフォームです。 ※電話番号など 0 から始まる場合、

数値は使用せず、「文字列（形式指定なし）」をご利用下さい。 

年齢、値段、回数等 

テキスト 文字列と同様ですが、複数行の入力可能にする場合、テキストを利用します。 その他、感想、ご意見等 

日付 年月日を入力することができます。 誕生日、ご予約日等 

ラジオボタン 選択肢の中から１つだけ選ばせるタイプのフォームです。 ご希望プレゼント等 

プルダウン ラジオボタンと同様ですが、サイト表示がプルダウン形式となります。 

選択肢が多い場合などで利用されます。 

出身地等 

チェックボックス 選択肢の中から複数選択することが可能なフォームです。  

ページ区切り線 設問数が多い場合、アンケートの途中でページ分割するフォームです。  

コメント アンケートの途中に、コメント（文章）を入れるためのフォームです。  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑨ 

⑤コメント 

 

⑥プルダウン 

 

⑦テキスト 

 

⑧チェック 

ボックス 

 

⑨ラジオボタン 

ボックス 

操作手順⑧以降は、P17 に続きます。 

⑦アンケートの項目に合わせてフォームを選択します。 

（具体的な操作方法は、次頁以降参照） 

①文字列 

 

②数値 

 

③文字列 

 

④日付 

 

⑤ページ 

区切り線 

⑤ ⑧ 
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名称名称名称名称    説明説明説明説明    

《名称》 P６手順③で入力したアンケートのタイトルが自動で入力されます。 

タイトルを変更・修正したい場合は、変更可能です。 

《コメント》 P６手順④で入力したコメントが自動で入力されます。 

変更・修正が必要な場合には、変更可能です。 

《予定回答数》 予定回答数を設定してください。 

予定回答数は、あくまでメモ機能です。予定予定予定予定のののの回答数回答数回答数回答数にににに到達到達到達到達してもしてもしてもしても自動的自動的自動的自動的にににに    

アンケートアンケートアンケートアンケートがががが終了終了終了終了することはありませんのですることはありませんのですることはありませんのですることはありませんので、、、、ごごごご注意注意注意注意くださいくださいくださいください。。。。 

《実施期間》 実施期間を設定することにより、アンケートの自動開始と自動終了をすることができます。 

設定しない場合には、承認後すぐに開始となります。 

 

⑨アンケートが完成しましたら、 

実施するための情報を入力します。 

（詳細は、以下の表を参照ください） 

⑩アンケートの公開処理に進みたい場

合は、「次へ」を押します。 

⑩アンケートを一旦作成し、公開をすぐには行わない場合や、 

アンケート公開前に修正が発生しそうな場合は、一旦保存を押します。 

P7. 手順⑦の続きです。 

⑧アンケートが完成しましたら、 

「次へ」を押します。 
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⑪アンケート内容を確認します。 

修正したい場合は、左下の『戻る』を 

押します。 

⑫問題なければ、 

「次へ」を押します。 

⑬最終画面が表示されます。 

⑭承認を押します。 

※ 承認を押すと、アンケートが公開となります。 

承認後のアンケート編集はできませんので御注意ください。 

承認権限がないスタッフについては、承認依頼というボタン

が表示されます。（承認依頼を押すと承認申請がされます） 

⑮⑭で承認を押すとアンケートが公開されます。 

アンケートをサイトページに表示させる方法については、P１７～１８を参照ください。 


