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Part 4. 注文注文注文注文     

注文内容注文内容注文内容注文内容のののの訂正訂正訂正訂正 

注文を訂正したい場合に、以下の方法を行います。注文自体取消の場合は、次頁の操作を行ってください。 

注文情報一覧にあるアクションボタンの訂正を押すと、お客様が注文した商品の一部が訂正出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➀訂正したい商品の 

「訂正」を押します。 

③訂正を押して完了です。 

②で訂正できる項目以外は、 

編集ができない仕様と 

なっております。 

編集できない箇所を変更希望の 

場合は、一旦当注文は取消 

を行い、再度注文を行って 

頂くよう購入者様へご案内 

ください。 

②以下の項目内容が訂正できます。 

注文状態注文状態注文状態注文状態→注文完了・出荷指示・完了・

キャンセル 

商品商品商品商品→取消（注文頂いた中の一部商品

を削除ができます） 

メモメモメモメモ→お客様の特記内容など押さえて

おきたい情報を入力できます。 

      訂正で注文状態を出荷指示に変更する時は、イレギュラー対応の場合のみ、ご使用下さい。 

      注文情報ダウンロードを行わないで、注文状態を出荷指示に変更した場合は、配送画面にある、個別対応で使用する

場合の出荷結果ボタン（出荷状態を出荷済に変更する為のボタン）は使用できませんのでご注意下さい。 


