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Part 4. 注文注文注文注文     

注文者注文者注文者注文者へのへのへのへの個別個別個別個別メールメールメールメール配信配信配信配信（（（（メールメールメールメールテンプレートテンプレートテンプレートテンプレート作成作成作成作成）））） 

複数の購入者に対して、類似するメールを送信する場合は、あらかじめテンプレートを作成しておくことが可能です。 

まずはメールのテンプレートを作成します。 

テンプレートメール：メールの定型文のこと。部分的に修正する事ができるので一つ作成しておくと手間が省けます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①メール設定を押します。 

②汎用メール追加を押します。 

③追加された汎用メールの編集を押します。 

      受注情報の差込情報を利用するなど自由にメールのテンプレートを作成いただけます。 

      より細かい設定方法は、別紙通販マニュアル通販設定①：開店準備編を参照ください。 

④以下の項目を入力します。 

件名件名件名件名：：：：メールのタイトルになります。 

FROMFROMFROMFROM：：：：送信アドレス入れます。 

本文本文本文本文：：：：お客様への本文を入れます。 

⑤更新を押してメールテンプレートの作成が出来ました。 

次にこれを使用してメール配信の設定です。 


