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Part 5. 配送配送配送配送 

出荷完了結果出荷完了結果出荷完了結果出荷完了結果ファイルファイルファイルファイル 

貴社にて、注文商品の出荷手配が完了したら、完了した注文に対して、出荷済として登録を行います。 

注文完了（出荷手配中）→出荷済へ複数の注文を一括で変更登録する場合は、CSV データを利用して変更します。 

（一括ではなく、個別の注文に対して変更を行う場合は、P21～を参照ください） 

 

一括で変更する場合に使用する CSV データは、以下の 2 種類の作成方法があります。 

① P16 または P 17 でダウンロードした CSV データを加工して作成する方法があります。 

⇒ P16・17 でダウンロードした注文データを一括で出荷済（配送画面）に変更するのに適しています。 

 

② 出荷結果サンプル CSV を使って、CSV データを作成する方法があります。 

⇒ 一括ではなく、一部の注文データのみが出荷手配が完了し、そのデータのみ出荷済（配送画面）に変更する場合に適して 

います。 また、出荷内容（伝票番号・配送日・配送業者コード・配送着店名・配送着店電話番号）の詳細を登録したい 

場合も、②の方法でご利用いただきます。（P19 へ） 

①①①①���� 出荷完了結果出荷完了結果出荷完了結果出荷完了結果ファイルファイルファイルファイル（（（（ＰＰＰＰ１１１１6666 もしくはもしくはもしくはもしくは PPPP１１１１7777 ででででダウンロードダウンロードダウンロードダウンロードしてしてしてして保存保存保存保存したしたしたしたCSVCSVCSVCSV ファイルファイルファイルファイルをををを使用使用使用使用してのしてのしてのしての入力入力入力入力作成作成作成作成）））） 

上記①の P16 または 17 でダウンロードした CSV データを加工して作成する方法をご案内します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①P１6 もしくは P17 でダウンロードして保存した CSV ファイルを開きます。 

②一番左に delivery_no と入力した新しいセルを挿入します。 

④入力したら CSV ファイルを任意の場所に保存します。P20 へ続きます。 

③挿入した delivery_no の下に、出荷した商品と照らしあわせて、 

出荷時に発番される配送伝票の番号を入力していきます。 


